
ई-ऑफिस में हिन्दी का उपयोग 
 

“हिन्दी भारतीय संस्कृहत की आत्मा ि।ै"  
        - कमलापहत हिपाठी। 

 

सौजन्य से: रेलटेल ई-ऑफिस टीम 



ई-ऑफिस एहललकेशन में हिन्दी भाषा में हलखने का प्रावधान  



टटलपणी हलखते समय पूववहनधावटरत तौर पर अंग्रेजी चयहनत रिती ि ै 

आपने यफद हिदंी में कोई नोटटंग बना रखी ि ैतो आप 

यंिा पर कॉपी पेस्ट द्वारा हिदंी का उपयोग कर सकते िैं  



अंग्रेजी भाषा पर हललक करन ेपर आपको अपनी पसंदीदा भाषा चुनने का हवकल्प हमलेगा  

हिन्दी में हलखने के हलए हिन्दी 

का चयन करे।  



अब आप ई-ऑफिस एहललकेशन में िी हिन्दी में हलख सकत ेिैं  



हिन्दी में हलखी गयी टटलपणी  

 

आप इसमें कभी कभी मािाओं की गलती  कर सकते िैं,  फकन्तु हजस 

व्यहि को हिदंी लेखन के हलए कंलयूटर कीबोर्व का ज्ञान िै, वि आसानी 

से इसका उपयोग कर सकता िै 



प्राय: प्रयोग फकए जाने वाले शब्द/वालय आप ‘Quick Noting’ से भी चुन सकते िैं  



 स्वरहचत ‘Quick Noting’ बनाने के हलए हनम्नहलहखत चरण अपनाएँ  



 स्वरहचत टटलपणी  का प्रयोग करने के हलए ‘User Defined’ पर हललक करें और चुने    



हिन्दी लेखन को सरल बनाने ितेु आप MS Indic tool का प्रयोग कर सकते िैं  



Indic Tool में हिन्दी भाषा को अपने कंलयूटर पर इन्स्टाल करें 



Indic Tool आपके कंुजीपटल(कीबोर्व) हवकल्पों में प्रदर्शवत िो जाएगा 

हिन्दी का चयन करे।  



अब आप सरलता से हिन्दी में हलख सकते िैं  



धन्यवाद 
 

 
अहधक जानकारी के हलए कृपया रेलटेल ई-ऑफिस टीम से संपकव  करें  


